出 張 依 頼 書








                                   以上、本部役員の出張依頼を申請いたします。
注意）上記の太枠内をご記入の上、行事の開催日の２ヶ月前までに本部事務局長へ郵送、またはFaxにて申請して下さい。本部で審議の上、折返し依頼責任者へ返送します。

本部記入欄

                 支部殿 

以下、決定しましたので、連絡いたします。




 


※）交通費以外の費用は貴支部にてご負担願います。
※）内容に不明な点などがありましたら、早急に本部事務局へご連絡をください。  以上
依頼支部





依頼責任者





   





　





依頼責任者


連絡先





 〒


 Fax                       　　　※ Faxがある場合のみ





行事名





　





　





行事の内容（目的）





依頼内容





　





 年　月　日　時　分　～　





行事の日時





市





県





場所





  ○○　　　　　　　○○　           		※ 区市町村まで記入


  会場名：○○


                                                 	※ 会場の名称を記入





下車駅





  ○○  駅　　　           ※ 交通費計算起点地を記入





      





出張者名





            線             駅                  ※ 交通費計算起点地です





出張者居住地





                 円   ※全額の50%が上限





本部負担額








             


           円 








交通費


（全額）





                            円 





貴支部負担額





行事後の支部からの報告書の必要性





必要 （※様式自由、会報掲載用）      不要








 





 備考








