全国支部代表者総会　進行表

	司会者
	＜開会＞
本日はお忙しい中、各支部よりご参集頂きまして有り難うございます。

ただいまより平成「　　」年支部代表者総会を開会いたします。司会を担当する「   」支部（もしくは本部）の「    」です。宜しくお願い致します。
	

	司会者
	＜資料の確認＞
本日配布している資料は、「　　」と「　　」です。「　　」ページあることをご確認ください。落丁などがありましたら、挙手をお願いします。
	

	司会者
	＜会長の挨拶＞初めに会長より挨拶をお願いします。
	→会長

	司会者
	＜議長の選出＞
それでは総会に入ります。議長を引き受けて頂ける方はいますか？（会場を見回す）　どなたもいらっしゃらないようですので、こちらで「　　」支部「　　」支部長を指名させていただきたいと思います。よろしくお願いします。
	→議長

	議長
	＜総会成立の確認＞
議長に指名された「　　」支部「    」です。

総会成立の確認をします。本日の出席は「    」支部、委任状「    」支部です。よって、会則に定める「総支部数の過半数」を上回っていますので、総会は成立します。
	

	議長
	＜留意事項＞
では、式次第の順番に総会を進めていきます。総会が円滑に進みますようにご協力お願い致します。質疑応答は、いくつかの審議事項をまとめて行います。また、総会中、質疑などの発言は、支部代表の方に限らせていただきます。発言に際しては、支部名とお名前をおっしゃった後に、発言をお願いします。
	

	議長
	＜活動等の報告＞
①はじめに、平成「　　」年度活動報告をお願いします。資料「　」ページです。

②続きまして、平成「　　」年度決算報告として、一般会計及び特別会計の報告をお願いします。資料「　」ページです。

③報告がありました一般会計、特別会計についての監査の報告をお願い致します。④ここまでに質問がありましたら挙手をお願いします。（少し時間をおく）

それでは平成「　　」年度活動報告、決算報告、特別会計についてご承認いただけますでしょうか？　拍手をもって承認とさせて頂きます。（少し時間をおく）

拍手多数のため承認とみなします。
	→事務局

→会計、特別会計

→会計監査

	議長
	＜新役員選出＞
⑤それでは、平成「　　」年度の役員選出を行います。候補者のお名前を読み上げますので、その場でご起立をお願いします。（”支部”と”氏名”を読み上げる）　資料「　」ページです。

⑥以上の方々に平成「　　」年度本部役員をお願いしてよろしいでしょうか。拍手をもって承認とさせて頂きます。（少し時間をおく）

拍手多数のため承認とみなします。
	

	議長
	＜活動方針・予算の承認＞
⑦平成「　　」年度活動方針案をお願いします。資料「　」ページです。

⑧続いて、平成「　　」年度予算案をお願いします。資料「　」ページです。

ここまでに質問がありましたら挙手をお願いします。（少し時間をおく）

平成「　　」年度活動方針案、及び平成「　　」年度予算案を承認してよろしいでしょうか。拍手をもって承認とさせて頂きます。拍手多数のため承認とみなします。
	→新会長

→新会計

	議長
	＜承認確認＞
⑨それでは各案が承認されましたので、お手元の資料の（案）の文字は消して下さい。

最後に、平成「　　」年度の各項目全体について、ご質問などがありましたら挙手をお願いします。（少し時間をおく）
	→新会計

	議長
	＜議長の解任＞
支部代表者に限るご協力有り難うございました。とどこおりなく平成「　　」年の総会議事一切を終了致しました。ご協力有り難うございました。（議長着席）
	→司会

	司会者
	「　　」さん、ありがとうございました。拍手をおねがいいたします。
	

	司会者
	＜新旧役員の挨拶＞
①新役員さんより一言ずつ挨拶をお願いします。

②引き続き、退任の挨拶として、「　　」年間「　　　」を務められた「　　　　様」、退任の挨拶をお願いします。
	

	司会者
	これをもって平成「　　」年全国支部代表者総会を閉会とします。

引き続き本部事務局より連絡がありますので、司会を譲りたいと思います。
	→新事務局

	本部
	＜事務連絡＞

①支部代表者紹介

時間がある場合：各支部代表の方には、自己紹介をしていただく

時間が少ない場合：支部代表を読み上げ、代表者に起立していただく

時間が全くない場合：「本来ならば支部代表者を紹介するべきでありますが、

時間がないため、割愛させていただきます」

②今後のスケジュール

例「○分間の休憩を取ります。引き続き「　　」を開催しますので、部屋の時計で○時○分までにお戻りください」
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